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1. Общие положения

1.1. Отдел интеллектуальной собственности и инноваций Института биохимической физики им. Н.М. Эмануэля Российской академии наук (далее Отдел) является административно-управленческим структурным подразделением Института и подчиняется заместителю директора по инновационной деятельности.

1.2. Основной целью деятельности Отдела является формирование системы управления интеллектуальной собственностью Института и практическая работа по введению в хозяйственный оборот инновационно-ориентированных результатов научно-технической деятельности (РНТД) с целью получения дополнительных внебюджетных средств для развития Института.

1.3. К компетенции Отдела относится деятельность, связанная с созданием, правовой охраной и использованием объектов интеллектуальной собственности, подлежащих правовой охране в соответствии с действующим законодательством: 

· объектов промышленной собственности – изобретений, полезных моделей, промышленных образцов, товарных знаков, знаков обслуживания и других средств индивидуализации;  

· объектов авторского права – программ для ЭВМ, баз данных, топологий интегральных микросхем, произведений науки;

· ноу-хау (секретов производства); 

· селекционных достижений. 

1.4. Отдел руководствуется в своей деятельности Законодательством РФ и г. Москвы, указами Президента РФ, распоряжениями и постановлениями Правительства РФ и г. Москвы и другими нормативными документами органов управления, а также Уставами РАН и ИБХФ РАН, настоящим Положением и другими внутренними нормативными документами ИБХФ РАН.

· Отдел создается, реорганизуется и ликвидируется приказом директора ИБХФ РАН после рассмотрения вопроса на заседании Ученого совета Института.

1.5. Начальник Отдела 

·  назначается и освобождается от должности приказом директора Института;

·  руководит работой подразделения, разрабатывает должностные инструкции сотрудников и несет ответственность за выполнение возложенных на подразделение задач;

·  является членом Совета по инновационной деятельности Института.

1.6. Деятельность Отдела финансируется:

· из средств Федерального бюджета, выделяемых Институту в установленном порядке Президиумом РАН;

· из средств, получаемых от коммерциализации РНТД.

1.7. Структура и штатная численность Отдела утверждается директором Института по пред​ставлению  начальника отдела и по согласо​ванию с отделом кадров, исходя из условий и особенностей деятельности Института.  Сотрудники Отдела назначаются  и освобождаются от должностей приказом ди​ректора Института.

 2. Основные задачи Отдела интеллектуальной собственности и инноваций

Исходя из основной цели, Отдел решает следующие задачи:

2.1. Разрабатывает «Положение об интеллектуальной собственности ИБХФ РАН», устанавливающее систему правовых, административных и экономических отношений, обеспечивающих создание, защиту и коммерческое использование созданных в Институте объектов интеллектуальной собственности. Проводит работу по его практической реализации;

2.2. Ведет практическую работу по формированию портфеля интеллектуальной собственности Института;

2.3. Ведет работу по коммерциализации инновационно-ориентированных РНТД Института;

2.4. Защищает права и интересы авторов-разработчиков и Института в связи с созданием объектов интеллектуальной собственности и их коммерческим использованием.

3. Функции Отдела интеллектуальной собственности и инноваций

В соответствии с возложенными задачами Отдел выполняет следующие функции:

3.1. Проводит технологический аудит с целью выявления коммерчески перспективных инновационно-ориентированных РНТД, а также возможностей для выполнения заказных НИОКР и оказания научно-технологических и консалтинговых услуг на коммерческой основе.

3.2. Готовит материалы для Совета по инновационной деятельности ИБХФ РАН по вопросам, входящим в его компетенцию.

3.3. Совместно с авторами-разработчиками оформляет и подает в уполномоченные ведомства заявки на выдачу охранных документов на объекты интеллектуальной собственности, ведет де​лопроизводство по заявкам, контролирует своевременность уплаты пошлин за соверше​ние действий, связанных с оформлением прав на объекты интеллектуальной собственности и поддержанием патентов, подает обращения в Палату по патентным спорам.

3.4. Готовит заявления о предоставлении открытой лицензии, разрабатывает соглашения о размере денежной компенса​ции за использование изобретений в период действия их временной правовой охраны.

3.5. Готовит предложения о прекращении поддержания патентов в силе и о  продлении сроков действия охранных документов.

3.6. Представляет по выданной Институтом доверенности его интересы в Федеральной службе по интеллектуальной собственности, патентам и товарным знакам, в Палате по патентным спорам.

3.7. Готовит материалы для принятия решения о целесообразнос​ти охраны объектов промышленной собственности в зарубежных странах. Осуществляет контакты с патентными поверенными, ведет переписку и делопроизводство.

3.8. Выявляет факты нарушения прав Института на принадлежащие ему объекты интеллектуальной собственности. Принимает участие в разрешении возникающих в связи с этим споров и конфликтов, в том числе – в судебном порядке.

3.9. Осуществляет меры по реализации режима коммерческой тайны в отношении ноу-хау и другой информации, имеющей коммерческую значимость в силу ее неизвестности третьим лицам.

3.10. Принимает меры для предотвращения преждевременного раскрытия информации, содержащей патентоспособные технические решения, и утраты новизны селекционных достижений.

3.11. Консультирует сотрудников Института по основам патентного и авторского права, оказывает методическую помощь разработчикам в проведе​нии патентных исследований, осуществляет контроль патентной чистоты создаваемой в Институте научно-технической продукции.

3.12. Готовит предложения по договорам между Институтом и его сотрудниками, а также лицами, не состоящими в трудовых отношениях с Институтом (аспирантами, стажерами, прикомандированными и т.д.) по вопросам правовой охраны и коммерциализации созданных в Институте объектов интеллектуальной собственности.

3.13. Принимает участие в работе по оценке объектов интеллектуальной собственности и их учету в качестве нематериальных активов.

3.14. Проводит экспертизу договоров, предусматривающих создание и передачу РНТД (договоры на НИОКР, на создание и передачу научно-технической продукции, о научно-техническом сотрудничестве и др.) в части соответствия их действующим нормативным документам по интеллектуальной собственности и соответствия интересам Института в вопросах распределения прав на созданные результаты, готовит соглашения с ответственными исполнителями по договорам.

3.15. Согласует внутренние распорядительные документы Института (Приказы, Распоряжения, Положения), относящиеся к вопросам управления интеллектуальной собственностью и инновационной деятельности.

3.16. Визирует исходящую корреспонденцию по вопросам, относящимся к интеллектуальной собственности Института.

3.17. Формирует базу данных инновационно-ориентированных разработок и научно-технологических и консалтинговых услуг Института.

3.18. Принимает участие в планировании мероприятий по коммерциализации конкретных РНТД и координирует их выполнение.

3.19. Осуществляет поиск партнеров и инвесторов, а также других источников финансирования для продвижения разработок Института.

3.20. Формирует команды проектов для продвижения конкретных разработок, планирует и контролирует их работу.

3.21. Проводит маркетинговые исследования и рекламные мероприятия по продвижению проектов – готовит презентации, участвует в выставках, ярмарках, конкурсах, в подготовке материалов для СМИ, контролирует своевременное обновление информации по интеллектуальной собственности и инновационно-ориентированным разработкам на веб-сайте Института.

3.22. Готовит соглашения о передаче исключительных прав на объекты интеллектуальной собственности и лицензионные соглашения, участвует в переговорах по условиям передачи прав и лицензирования, осуществляет государственную регистрацию этих соглашений, контролирует их выполнение.

3.23. Готовит договоры о передаче принадлежащих Институту ноу-хау, контролирует их выполнение и соблюдение режима конфиденциальности.

3.24. Участвует в подготовке уставных документов малых предприятий, создаваемых с участием Института для коммерческой реализации созданных в Институте РНТД.

3.25. Изучает передовой опыт, участвует в конференциях, семинарах, школах по вопросам управления интеллектуальной собственностью и инновационной деятельности.

3.26. Ведет статистический учет, готовит справочную и отчетную информацию для вышестоящих органов по вопросам управления интеллектуальной собственностью Института.

4. Права и обязанности Отдела интеллектуальной собственности и инноваций
4.1. Для выполнения возложенных функций Отдел имеет право: 

4.1.1. Получать от должностных лиц и сотрудников Института информацию о создаваемых в Институте результатах научно-технической деятельности, знакомиться с отчетами по договорам, делать с них копии, если это не запрещено условиями конфиденциальности, а также получать от авторов-разработчиков информацию, необходимую для составления заявок на получение патентов и регистрацию объектов авторского права или введения режима коммерческой тайны для охраны ноу-хау;

4.1.2. Привлекать авторов-разработчиков к работе по подготовке заявочных материалов и ответов на запросы экспертизы, к участию в проведении патентного поиска, сопутствующего подаче заявки, к участию в осуществлении авторского надзора в ходе коммерциализации объектов интеллектуальной собственности.

4.1.3. Вносить предложения об отнесении конкретной информации к разряду конфиденциальной.

4.1.4. Проставлять штамп «КТ. Институт биохимической физики им. Н.М. Эмануэля РАН» на материальных носителях информации, охраняемой в режиме коммерческой тайны.

4.1.5.  Вносить предложения о временной задержке публикаций или корректировке их содержания в целях предотвращения преждевременного раскрытия охраноспособных результатов;

4.1.6. Проводить анкетирование, опросы сотрудников по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

4.1.7. Вносить руководству предложения по совершенствованию деятельности, связанной с созданием, охраной и коммерциализацией интеллектуальной собственности Института, предложения о поощрении сотрудников за активную работу по созданию и коммерциализации объектов интеллектуальной собственности, о привлечении сотрудников к ответственности за нарушение действующего законодательства и внутренних нормативных документов Института по вопросам интеллектуальной собственности.

4.1.8. Вносить предложения по внесению изменений в Коллективный договор и Устав Института по вопросам управления интеллектуальной собственностью и инновационной деятельности.

4.1.9. Участвовать в конкурсах на получение грантов или финансирования по договорам, тематика которых соответствующей направлению работы отдела.

4.2.  Отдел обязан:

4.2.1. Выполнять требования действующих нормативных документов по правовой охране объектов интеллектуальной собственности и инновационной деятельности, выполнять решения дирекции Института по вопросам, относящимся к компетенции отдела;

4.2.2. По требованию администрации Института и вышестоящих органов предоставлять сведения о патентно-лицензионной и инновационной деятельности;

4.2.3. Способствовать повышению квалификации и профессиональному росту сотрудников отдела.

5. Взаимоотношения (служебные связи) Отдела интеллектуальной собственности и инноваций

В своей работе Отдел взаимодействует со следующими подразделениями Института:

5.1. С Советом по инновационной деятельности ИБХФ РАН – по вопросам управления интеллектуальной собственностью и инновационной деятельности.

5.2. С ученым секретариатом – по вопросам получения информации о планах и отчетах по научно-исследовательской работе научных подразделений Института.

5.3. С научными подразделениями – по вопросам оформления правовой охраны РНТД и проведения технологического аудита.

5.4. С бухгалтерией – по вопросам уплаты пошлин, выплаты авторских вознаграждений, материально-технического обеспечения работы отдела, учета объектов интеллектуальной собственности в составе нематериальных активов.

5.5. С планово-финансовым отделом – по вопросам штатного расписания и сметы расходов отдела и согласования финансово-экономических аспектов патентно-лицензионной и инновационной работы.

5.6. С отделом кадров – по вопросам штатного расписания и кадрового состава отдела, подготовки соглашений и договоров с сотрудниками.

5.7. С международным отделом – по вопросам контактов с зарубежными партнерами Институа по научно-техническому сотрудничеству и коммерциализации РНТД.
6. Ответственность Отдела интеллектуальной собственности и инноваций

Начальник Отдела несет ответственность за:

6.1. Качество и своевременность выполнения функций и обязанностей отдела.

6.2. Соблюдение действующего гражданского, трудового и патентного законодательства, нормативных актов в сфере управления интеллектуальной собственностью и инновационной деятельности.

6.3. Составление и предоставление достоверной информации о работе Отдела.

6.4. Обеспечение конфиденциальности информации, признанной в установленном порядке конфиденциальной.

6.5. Своевременное и качественное исполнение Приказов и Распоряжений администрации и вышестоящих органов.

Ответственность работников Отдела устанавливается должностными инструкциями.
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